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教字〔2018〕 16 号 

  

 

教务处 2018～2019 学年第一学期工作重点 

 

一、抓好全国及省教育工作会议精神贯彻落实工作 

认真学习新时代全国高等学校本科教育工作会议精神和山

东省“一流本科”建设工作推进会议精神，根据《教育部关于狠

抓新时代全国高等学校本科教育工作会议精神落实的通知（教高

函〔2018〕8 号）》和省“一流本科”建设工作推进会议要求，

结合我校实际，抓好贯彻落实工作。 

二、继续推进学分制改革 

继续做好人才培养方案执行与优化工作；在 2017、2018 级

学生中全面开展学生学业指导工作；实施学业预警；启动 5个专

业的双学位与辅修第二专业工作；继续扩大学生自主选课权，增

强排课安排的科学性;做好 2018 级本专科学生转专业工作。继续

完善使用新教务管理系统，满足学分制下的选课、排课、重修、

学分替换、绩点核算、毕业审核、收费等要求。做好 2018 级新

生学分制宣传工作。 



 

三、着力提升专业建设和课程建设水平 

调整优化专业结构，用好增量，建好新专业；盘活存量，升

级优化原有专业。做好 2018 年新招生本科专业的教学管理和

2019 年新增专业申报。做好省、校级高水平应用型重点专业（群）

培育项目和自筹项目以及省普通本科高校应用型人才培养专业

发展支持计划立项试点专业建设情况自查工作。积极申报山东省

教育服务新旧动能转换专业对接产业项目。推动专业预警与动态

调整。做好师范类专业开展专业认证试点工作。 

继续优化课程体系。加强优质课程资源开发，开展在线开放

课程建设，建成 8门左右校级在线开放课程。积极培育申报省级、

国家级精品资源共享课程和视频公开课程。开展课程评估，完成

2018 年本科专业合格课程、优质课程和在线开放课程认定、评

审工作。进一步加强教材的选用与建设，推进“马工程”重点教

材的使用和任课教师的培训工作。 

四、严格教学秩序，强化教学过程管理 

加强课堂教学管理。按照《中共教育部党组关于加强高校课

堂教学建设提高教学质量的指导意见》要求，修订完善课堂教学

建设和管理的相关规定。认真查找课堂建设和管理中存在的突出

问题和薄弱环节，严管、严抓教学秩序，提升课堂教学质量。 

加强学习过程管理。全面梳理各门课程的教学内容，淘汰“水

课”、打造“金课”，合理提升学业挑战度、增加课程难度、拓展

课程深度，切实提高课程教学质量。切实加强学习过程考核，加



 

大过程考核成绩在课程总成绩中的比重，严格考试纪律、严把毕

业出口关，取消“清考”制度。 

切实提高毕业论文（设计）质量。落实《教育部办公厅关于

严厉查处高等学校学位论文买卖、代写行为的通知》要求，修订

完善本科毕业生论文（设计）管理制度，强化指导教师责任，加

强对选题、开题、答辩等环节的全过程管理。严格实行论文查重

和抽检制度，建立健全盲审制度，严肃处理抄袭、伪造、篡改、

代写、买卖毕业论文等违纪问题，确保本科毕业生论文（设计）

质量。 

五、继续强化实践教学环节工作管理 

认真落实《山东省教育厅关于进一步加强普通本科高等学校

学生实习管理工作的通知》(鲁教高函〔2018〕1号)要求, 强化

学生教学实践各个环节的管理，重点安排好本学期专科教师教育

专业学生实习支教工作。组织好 2018 年师范生教学技能大赛工

作。 

六、组织开展教师教学活动，提高教师执教能力 

推进教育教学研究活动，提高教师现代信息技术与教育教学

深度融合的能力。强化对青年教师尤其是新进教师的课堂教学指

导，努力提高青年教师教学技能和教学水平。继续抓好教研室建

设，开展好教研活动。组织开展 2018 年度青年教师教学比赛。

强化教改项目的指导和培育，组织教学类项目检查验收。 

七、抓好教学常规管理 



 

下达教学任务，编排全校课程表，做好教材征订工作。组织

计算机、大学英语、普通话等级考试、期末考试等各种形式的考

试工作。做好教学计划异动、学籍异动与学位管理、成绩管理等，

进一步加强教学管理及资源信息化建设，做好日常教学运行协调

工作。 

八、强化教学质量监控与管理 

组织好期初、期中、期末教学检查，做好教学督导工作。完

成 2018 年度本科教学基本状态数据采集工作、2017 年本科教学

质量年度报告、2017 年本专科专业人才培养状况分析报告等发

布工作。积极推进教学运行和教学管理创新，提升教学管理服务

水平。 

九、强化教务处内部管理，提升服务水平。 

 

 

教务处（教学质量监控中心） 
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