济宁学院教务处文件
教字[2011] 16号

济宁学院关于加强
和规范教研室教研活动工作的意见
定期开展教研活动，是教研室工作的基本要求，也是学校常规教学工作的一项基本制度。为加强和规范我校教研活动工作，提高教研活动的质量和实效，制定本意见。
一、教研活动的组织
各系（部）教研活动由各系（部）组织进行。

1.每学期开学前，各系（部）要根据本部门具体情况，制定本单位的教研活动实施方案。
2.各教研室根据系（部）教研活动实施方案制定本教研室活动的详细计划并组织实施。教研室主任是本教研室活动的具体责任人。

3.各教研室的教研活动以集体组织为主要形式。

4.每位教师（含专职教师、兼职教师、外聘教师）均要参加任教课程所在教研室的教研活动。每个教研室每两周要举行集体教研活动一次，每次时间不少于一小时。

二、教研活动的内容

教研活动的主要内容包括：
1.制定教研计划、安排教学任务；

2.集体备课、听评课，组织观摩教学；
3.组织业务学习，开展学科、专业、课程、教材、团队等建设工作。

4.组织教学过程、教学环节、教学方法和教学手段等研讨改革工作；

5.研讨课程教学大纲、教材选用、课程考试等工作；
6.组织常规教学检查工作；

7开展教学经验交流活动；

8.开展青年教师培养工作；

9.学习研讨上级有关文件精神；
10.研讨教学工作的其他问题。

三、教研活动的要求

1.每学期初（第一周）填写本学期教研室教研活动计划表（附后），并以系（部）为单位统一报送教务处。

2.教研室开展的各项教研活动要进行记录，教研活动记录按统一格式填写（见教研室教研活动记录表，附后），并于学期末交由系（部）存档。
3.系（部）主任要加强对教研活动的指导和检查。学校教学督导委员会将不定期地抽查各系（部）教研活动的开展情况。

附表:1.教研室教研活动计划表(正反面打印)
2.教研室教研活动记录表(正反面打印)
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